Instrukcja Platformy E-learning

Nauczyciel

Platforma E-learning stanowi wirtualne srodowisko ksztatcenia i pracy, dzieki ktéremu
szkota bedzie mogta efektywnie wspiera¢ proces dydaktyki za pomocg komputeréw
osobistych i internetu. Narzedzia te sg tez pomocne zaréwno podczas prowadzenia same;j
lekcji, jak i przy jej przygotowywaniu i pdziniejszej analizie, a takze do dokumentowania
wynikdéw uczniow, jak i do komunikowania sie z innymi nauczycielami, uczniami i rodzicami.

1. Proces logowania

Dostep do platformy e-learningowej jest mozliwy dla okreslonej grupy uzytkownikéw,
definiowane]j przez administratora platformy edukacyjnej, z tym, ze dostep dla ucznia
i rodzica definiuje tylko nauczyciel.

Aby zalogowac¢ sie do platformy e-learningowej, nalezy przejs¢ na strone
http://cieszanow.edu.pl . Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiednig zaktadke z listy zaktadek
o nazwie ,Platforma E-learning” oraz wpisa¢ odpowiedni login i hasto. (rys.1)
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http://cieszanow.edu.pl/

2. Panel nauczyciela
Po zalogowaniu, nauczyciele majg dostep do poszczegdlnych funkcji platformy. (rys.2)
Poprzez zaktadke ,Moje dane” uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany m.in. hasta
dostepowego do platformy.
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o Dzieki platformie e-learningowej, nauczyciele majg mozliwos¢ bezposredniej
komunikacji z innymi uzytkownikami, dzieki wbudowanemu modutowi
komunikacyjnemu, o nazwie ,,Komunikator”. Umozliwia on komunikacje wewnatrz
portalu.(rys.3)
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e Zaktadka ,Materiaty” umozliwia zamieszczanie materiatow dydaktycznych do
kurséw, lekcji czy tez szkolen, ich aktualizacje, ponowne wykorzystanie, czy nawet
udostepnianie okreslonej grupie uzytkownikéw. Aby udostepni¢ wybrany materiat,
nalezy przytrzymac lewy guzik myszy na wybranym pliku a nastepnie przeciggngé
go do wybranej przez siebie grupy (udostepnij uczniom Ilub udostepnij
nauczycielom).
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Celem wykonywania jakichkolwiek operacji w materiatach (dodawanie plikdw, nowy
folder, kopiowanie, wklejanie, zmiana nazwy itd. ) stuzy pasek narzedzi (rys. 5). Po
najechaniu kursorem na poszczegblne guziki pokazuje sie opis funkcyjny
poszczegdlnych funkcjonalnosci. Np. celem dodania pliku z materiatem dydaktycznym
nalezy klikng¢ guzik ,,dyskietki z plusikiem” (5 guzik od lewej strony) itd.
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e Platforma umozliwia nauczycielom zdefiniowanie grup uzytkownikéw do ktérych
skierowane beda okreslone kursy, szkolenia i testy. Poprzez zaktadke ,Klasy”
nauczyciel ma mozliwos¢ stworzenia odpowiedniej grupy szkoleniowej poprzez
klikniecie przycisku ,dodaj grupe”. Utworzone grupy beda widoczne na liscie w
zaktadce ,Klasy”.(rys.6) W kazdym momencie istnieje mozliwos¢ aktualizowania
grupy (dodawania uzytkownikéw, badz ich usuwania) poprzez klikniecie opcji
aktualizuj.
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Celem dodania grupy, naciskamy przycisk ,dodaj grupe” a nastepnie okreslamy jej
nazwe i klikamy ,,zapisz”. Po chwili pokaze nam sie opcja dodawania uzytkownikéw.
W oknie ,wyszukaj ucznia” po wpisaniu pierwszych liter ukaze sie lista
uzytkownikdw, z ktérej nalezy wybra¢ odpowiedniego uzytkownika.

Jesli dany uzytkownik nie istnieje w systemie mozemy go dopisaé poprzez klikniecie
opcji ,dodaj ucznia” (wtedy podajemy jego imie, nazwisko, login i mail) a nastepnie
»Zapisz ucznia” i ,zapisz” aby zapisaé catg grupe.

Mozemy tez do kazdego ucznia dopisaé rodzica, celem udostepnienia mu wgladu
w postepy swojej pociechy na platformie e-learningowej. Aby przypisa¢ rodzica
nalezy klikngé opcje ,przypisz rodzica”, nastepnie uzupetni¢ wszystkie pola i na
koricu nastepnie klikng¢ ,,zapisz rodzica”, ,,zapisz ucznia” i ,zapisz” aby zapisac catg
grupe. (rys.7)
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Platforma umozliwia nauczycielom tworzenie i przeprowadzanie interaktywnych

kursow, szkolen, testow. Poprzez klikniecie zaktadki ,Kursy” nauczyciel ma
mozliwo$é utworzenia kursu, a takze widoku kurséw nadchodzgcych, trwajgcych

i zakoniczonych (rys.8).
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Aby doda¢ nowy kurs nalezy klikng¢ ,,dodaj kurs", nastepnie okreslamy tytut kursu, jego
numer referencyjny (indywidualny, ustalony przez nauczyciela) a takze krotki opis tego
kursu. (rys. 9)
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Po utworzeniu kursu, nauczyciel okresla i tworzy poszczegdlne lekcje sktadajgce sie na
caty kurs. Przy tworzeniu lekcji nauczyciel ma mozliwos¢ okreslenia czy dana lekcja ma
sie konczyd testem czy tez nie, i czy test ten, ma miec ograniczenie czasowe czy tez nie.
(rys.10)
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Po zapisaniu lekcji nauczyciel dodaje poszczegdlne elementy sktadowe lekcji jak np.:
tekstu, galerii, pliku, pytan( jednokrotnego wyboru, prawda czy fatsz, itp.), filmiku czy
tez nowej strony w celach rozdzielenie lekcji na czesci. (rys.11)
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W przypadku dodawaniu tekstu, platforma daje nam mozliwo$¢ skorzystania z prostego
edytora tekstowego, dzieki czemu mozemy zmienia¢ czcionke, jej rozmiar, wycinac,
wkleja¢, punktowac, wyrownywaé, dodawac obrazy itd. Jesli mamy juz przygotowany
wczesniej tekst np. w notatniku, to za posrednictwem kombinacji klawiszy Ctrl +C i Ctrl+V
mamy mozliwos¢ wklejenia bezposrednio do naszego edytora wybranego tekstu. Po
zakonczeniu edytowania tekstu klikamy ,, dodaj” aby zapisac tekst. (rys.12)

Guzik ,,zapisz” stuzy do zapisania catej lekcji.

Rys.12
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Dodawanie galerii, umozliwia stworzenie galerii obrazéw dla naszej lekcji. Aby doda¢
obrazy klikamy , dodaj obraz” a nastepnie wybieramy czy dany obraz ma by¢ dodany
z naszych gotowych materiatdow czy tez dodany z naszego komputera. Po dodaniu obrazu
klikamy ,,zapisz nowy obraz” i dodajemy kolejne obrazy. Po dodaniu wszystkich zdje¢ do
galerii klikamy ,,zapisz galerie”. (rys. 13)

Rys. 13

Opcja ,,Nowa strona” rozdziela nam lekcje na strony, celem zwiekszenia przejrzystosci
catego kursu, badz tez rozdzielenia waznych elementdw tegoz kursu. Aby dodaé nowg
strone, klikamy te opcje z rozwijanego menu a nastepnie klikamy ,,dodaj” (rys.14)
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Platforma daje mozliwo$¢ dodania filmiku np. z serwisu Youtube. W okienko link wklejamy
wczesniej skopiowany link i klikamy ,,dodaj”. (rys. 15).
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Mozemy rowniez zatgczy¢ gotowy plik. Klikamy w menu rozwijanym odpowiednig opcje
a nastepnie wybieramy skad ten plik dodajemy, czy z dysku czy z materiatéw, i na koniec
klikamy ,,dodaj” (rys. 16).
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Opcja dodawania pytan, daje nam mozliwos¢ wyboru jakiego rodzaju pytanie chcemy
zastosowac. | tak do wyboru mamy pytanie wielokrotnego wyboru, jednokrotnego
wyboru, pytania na zasadzie prawda czy fatsz, krétkiej wypowiedzi, czy tez zaimportowania
gotowego pliku z rozwigzaniem. Aby dodac pytanie nalezy klikng¢ odpowiednia opcje
z rozwijanego menu, wpisac tre$¢ pytania, zaznaczy¢ odpowiednig forme pytania oraz
przypisac ilos¢ punktéw za prawidtowa odpowiedz, nastepnie klikng¢ ,,dodaj” (rys. 17).

Rys. 17

Teraz pozostaje nam wpisanie tresci odpowiedzi i zaznaczenie czy sg to odpowiedzi
prawidtowe. (rys. 18)
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W kazdym momencie tworzenia lekcji mamy mozliwo$¢ przeciggania elementéw i tym
samym zmiany ich kolejnosci, zwtaszcza gdy stwierdzimy ze filmik na poczatku bedzie
lepszym rozwigzaniem niz tekst. Aby to zrobic¢ trzeba przytrzymaé lewy guzik myszy na
wybranym elemencie i przeciggngé do wybranej pozycji.

Tak samo jak tworzymy poszczegdlne elementy lekcji tak samo w kazdym momencie mamy
mozliwos$é ich edytowania i usuwania. Aby to zrobi¢ nalezy najecha¢ kursorem myszy na
prawy rég danego elementu, wtedy pokazuje sie ikona , otéwka” do edycji i ,kosza” do

usuwania. (rys. 19)
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Rys. 19

Po utworzeniu kursu nauczyciel udostepnia okreslonej grupie uzytkownikéw dany kurs
poprzez klikniecie opcji ,Udostepnij” w panelu ,,Kursy” przy odpowiednim kursie. (rys.20)
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Oprécz opcji ,,Udostepnij”, uzytkownik moze podejrze¢ i edytowaé poszczegdlne lekcje
poprzez klikniecie opcji ,Podglad”, edytowac¢ dane gtéwne dotyczace kursu, klikajgc
»Aktualizuj”, lub ewentualne usuniecie kursu poprzez ,,Usun”.

Po kliknieciu opcji ,,Udostepnij” , przechodzimy do konfiguracji udostepnionego kursu.
Z rozwijanej listy ,grupa”, wybieramy odpowiednig grupe do ktérej kierowany bedzie nasz
kurs, po czym pokaze sie lista przypisanych uzytkownikéw do tej grupy. W kazdym
momencie mamy mozliwo$¢ odznaczenia uzytkownika lub uzytkownikéw, do ktérych nie
chcemy kierowac tego kursu. Opcja ,,wyslij zaproszenie ponownie” stanowi swego rodzaju
przypomnienie o trwajgcym kursie i zachecenie do przystgpienia do niego. W dalszej
kolejnosci okreslamy daty (od - do) w jakich ten kurs ma by¢ udostepniony (moze to by¢
kurs trwajacy od dzis i koriczacy sie dzis, lub zaczynajgcy sie dopiero za tydzien i koriczacy
sie za miesigc). Nastepnie okreslamy czy lekcje majg by¢ udostepniane po kolei oraz czy
kazda lekcja ma miec inna date (jesli tak, to wtedy do kazdej lekcji okreslamy inna date).
(rys.21)
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Po uzupetnieniu wszystkich pdl, klikamy ,zapisz”, po czym pokaze nam sie widok
podsumowujacy kurs, na ktdorym znajdziemy takie informacje jak: nazwe kursu, grupe tego
kursu, daty oraz liste uzytkownikéw z procentowym wskaznikiem uczestnictwa w kursie.

Widoczna jest takze opcja ,zarzadzaj” dzieki ktérej mamy mozliwos¢ ponownego wystania
zaproszenia do kursu do wybranego przez nas uzytkownika.
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Aby sprawdzié¢ postepy ucznidw uczestniczagcych w kursie lub ewentualnie ocenic¢ ich prace,
nalezy przej$¢ do okna gtéwnego , Kursy”, klikng¢ , Kursy trwajace” albo ,Kursy zakonczone”,
wybra¢ odpowiedni kurs, a nastepnie klikng¢ ,Podglad”. Nastepnie klikamy na
odpowiedniego ucznia (obok imienia i nazwiska ucznia pokazuje sie pasek procentowego
udziatu w kursie). W tym momencie ukaze sie lista lekcji, z ich nazwami i paskiem postepu
(tylko w przypadku gdy lekcja koriczyta sie testem). (rys.22)
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W celu sprawdzenia odpowiedzi w naszym tescie, nalezy klikngé na odpowiedni tytut lekcji
(obok lekcji konczacej sie testem znajduje sie przycisk ,Resetuj Test” — nacisniecie go
spowoduje odblokowanie mozliwosci podejscia do testu jeszcze raz, celem poprawienia go).
Z kolei pasek postepu informuje nauczyciela, na ile pytan odpowiedziat uczen, a nie o tym czy
udzielit poprawnych odpowiedzi.

Po przejsciu do naszego sprawdzianu, pokarze sie lista pytan z zaznaczonymi prawidtowymi
odpowiedziami. Nauczyciel ma teraz mozliwo$é przydzielenia punktéw, potwierdzajac
przyciskiem ,,ocen”. W kazdym momencie mozemy zmienic liczbe punktéw, klikajac ,zmien”.
Nauczyciel moze tez umieszczac stosowny komentarz do kazdego pytania, potwierdzajgc to
przyciskiem ,, dodaj” lub zmieniaé przyciskiem ,zmien”. (rys.23)
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Rys. 23

W przypadku kiedy w tescie jedno z pytah wymagato dodania pliku, nauczyciel moze go
pobraé klikajgc ,,Pobierz”.

Po ukonczeniu przydzielania odpowiednich punktéw i komentarzy, co potwierdzamy
zawsze klikajac ,,ocen” lub ,,dodaj”, koriczymy prace nad sprawdzaniem testu i tym samym
nad kursem.

W tym momencie uczen logujgc sie na swoje konto, ma mozliwos¢ podejrzenia
komentarzy i przydzielonych punktéw.
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